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1  Жалпы ереже 

Осы құжат  дипломнан кейінгі білім беру факультеті (бұдан әрі - Факультет) 

туралы ережені (бұдан әрі - Ереже), мақсаттарын, міндеттерін, функцияларын, 

құқығы мен өкілеттігін белгілейтін және қызметін ұйымдастыруды реттейтін, 

«С.Ж.Асфендияров атындағы Қазақ ұлттық медицина университеті» 

коммерциялық емес акционерлік қоғамы (бұдан әрі мәтін бойынша – Университет) 

лауазымдық тұлғаларымен және басқа да құрылымдық бөлімдерімен өзара 

байланыстылығын көрсететін негізгі нормативтік құжат болып табылады.            

Факультет Университеттің дербес құрылымдық бөлімшесі болып табылады. 

Факультетің өз атауы бар мөр болуы мүмкін. 

Факультет Университеттің қосымша және кәсіптік білім беру институтының 

басшысына тікелей бағынады. 

Факультет өз қызметінде төмендегілерді басшылыққа алады: 

-Қазақстан Республикасының заңнамалық және басқа да нормативтік-

құқықтық актілерімен, дипломнан кейінгі білім беру факультетінің қызмет 

саласына қатысты халықаралық нормаларын; 

- Университет Жарғысын; 

- ұжымдық шартын; 

- ішкі еңбек тәртібі ережелерін; 

- Ішкі оқу тәртібі ережелерін; 

-сапа менеджменті жүйесінің құжаттарымен бекітілген ISO 9001:2015 

халықаралық стандартымен, Университеттің сапа саласындағы саясаты мен 

мақсаттары, Сапа жөніндегі басшылық, құжатталған сапа рәсімдері және т. б.; 

- ISO 37001 халықаралық стандарты, сыбайлас жемқорлыққа қарсы саясат, 

Университеттің сыбайлас жемқорлыққа қарсы стандарты және университеттің 

сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл жөніндегі басқа да ішкі нормативтік 

құжаттарының талаптары; 

- Директорлар кеңесінің, Университет Басқармасының, Ғылыми Кеңестің 

шешімдерін; 

- Университет қызметкерлері мен ПОҚ Ар-намыс Кодексін; 

- жоғары басшылықтың және жоғары тұрған басшының бұйрықтарымен және 

өкімдерімен; 

- Университеттің басқа ішкі нормативтік құжаттарымен (ережелермен, 

нұсқаулықтармен, ережелермен, Стандарттармен және т. б.); 

- осы Ережені. 
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Осы Ереже тікелей іс-қимыл құжаты болып табылады және барлық 

қызметкерлердің орындауы үшін міндетті дипломнан кейінгі білім беру 

факультетінде бекітілген күнінен бастап күшіне енеді. 

  

2 Нормативтік сілтемелер 

Осы Ереже мынадай сыртқы нормативтік құжаттар негізінде әзірленді: 

- Қазақстан Республикасының Конституциясы; 

- ҚР 2007 жылғы 27 маусымдағы № 319-III "Білім туралы" Заңы (14.07.2022 ж. 

жағдайына толықтыруларымен және өзгерістерімен); 

- Қазақстан Республикасының 2020 жылғы 7 шілдедегі "Халық денсаулығы 

және денсаулық сақтау жүйесі туралы" Кодексі; 

- Қазақстан Республикасының 2015 жылғы 18 қарашадағы №410-V 3РК 

"Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл туралы" заңы; 

- Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2019 жылғы 27 желтоқсандағы № 988 

Қазақстан Республикасында білім беруді және ғылымды дамытудың 2020-2025 

жылдарға арналған мемлекеттік бағдарламасын бекіту туралы  қаулысы; 

- Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2018 жылғы 31 қазандағы № 703 

"Мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарда құжаттама жасаудың, 

құжаттаманы басқарудың және электрондық құжат айналымы жүйелерін 

пайдаланудың Қағидаларын бекіту туралы" қаулысы; 

- Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2019 жылғы 26 желтоқсандағы № 982  

“Қазақстан Республикасының Денсаулық сақтау саласын дамытудың 2020 – 2025 

жылдарға арналған мемлекеттік бағдарламасын бекіту туралы” қаулысы; 

- Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 жылғы 13 

қазандағы № 569 "Жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білімі бар кадрларды 

даярлау бағыттарының сыныптауышы" -  бұйрығы; 

- Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 2018 жылғы 

30 қазандағы № 595  "Тиісті үлгідегі білім беру ұйымдары қызметінің үлгілік 

қағидаларын бекіту туралы" бұйрығы; 

- Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 2018 жылғы 

31 қазандағы №604  "Білім берудің барлық деңгейлеріндегі мемлекеттік жалпыға 

міндетті білім беру стандарттарын бекіту туралы" бұйрығы; 

- Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 2011 жылғы 

20 сәуірдегі №152 "Оқытудың кредиттік технологиясы бойынша оқу процесін 

ұйымдастыру қағидаларын бекіту туралы" бұйрығы; 
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-Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрінің 2018 жылғы 18 

қыркүйектегі № ҚР ДСМ-16 "интернатурада медицина кадрларын даярлау 

қағидаларын және резидентурада медицина кадрларын даярлау қағидаларын 

бекіту туралы" бұйрығы; 

- Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 жылғы 31 

қазандағы № 600 "Жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білімнің білім беру 

бағдарламаларын іске асыратын білім беру ұйымдарына оқуға қабылдаудың 

үлгілік қағидалары" - бұйрығы; 

- Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрінің 2020 жылғы 15 

желтоқсандағы № ҚР ДСМ-270/2020 "Мемлекеттік тапсырысты орналастыру, 

оқуға қабылдау және резидентурада медицина кадрларын даярлау қағидаларын 

бекіту туралы"  бұйрығы; 

- Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрінің 2021 жылғы 25 

мамырдағы № ҚР ДСМ – 43 "Резидентура бағдарламаларының медициналық 

мамандықтарының тізбесін бекіту туралы"  бұйрығы; 

- Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2008 жылғы 19 

қарашадағы № 613 "Шетелге, оның ішінде академиялық ұтқырлық шеңберінде 

оқуға жіберу қағидалары"  бұйрығы; 

- Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2008 жылғы 7 ақпандағы № 116 "Білім 

беру ұйымдарында білім алушыларға мемлекеттік стипендияларды тағайындау, 

төлеу қағидаларын және олардың мөлшерлерін бекіту туралы" қаулысы. 

Осы Ережені әзірлеу кезінде келесі ішкі нормативтік құжаттар пайдаланылды: 

- Ұжымдық шарт; 

- Университеттің академиялық саясаты; 

- Ақылы медициналық қызметтер бағасының прейскуранты; 

- Қызметкерлердің штаттық кестесі. 

  

3 Терминдер, анықтамалар және қысқартулар 

Осы Ережеде келесі терминдер, анықтамалар мен қысқартулар пайдаланылды: 

Факультет – академиялық, оқу-ғылыми және әкімшілік құрылымдық 

бөлімшесі Университет резиденттерінің дайындығын бақылауды жүзеге асырады. 
Академиялық саясат – білім беру қызметін жоспарлау мен басқару және 

оқытуды іске асыруға және білім беру сапасын арттыруға бағытталған оқу 

процесін тиімді ұйымдастыру жөніндегі шаралардың, қағидалар мен рәсімдердің 

жүйесі. 
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Ар-намыс кодексі – бұл белгілі бір құндылықтар жүйесі, қоғам басшылыққа 

алатын және басшылыққа алатын ережелер мен заңдар жиынтығы. Осы Кодекстің 

заңдарын сақтау басқа жалпы қабылданған заңдарды сақтау сияқты міндетті болып 

табылады. 
Академиялық адалдық – оқыту мен бағалауда жеке адалдықты дамытатын 

құндылықтар мен қағидаттар жиынтығы. Жазбаша тесттерді, емтихандарды, 

эсселерді, зерттеулерді, презентацияларды және т. б. орындау кезінде лайықты 

мінез-құлық. 
Институт-қосымша және кәсіптік білім беру институты. 
ДБФ-дипломнан кейінгі білім беру факультеті. 
ЖАО-жергілікті атқарушы орган. 
ПОҚ-профессорлық-оқытушылық құрам. 
ҚР-Қазақстан Республикасы. 
ҚА-қорытынды аттестаттау. 
АА - аралық аттестаттау. 
ДСМ-Денсаулық сақтау министрлігі. 
ББ - білім беру бағдарламасы. 
ҒЗЖ-ғылыми-зерттеу жұмысы. 
ЖОМ-жеке оқу жоспары. 
ҰК – «Жоғары оқу орнынан кейінгі білім туралы есеп» жалпы мемлекеттік 

статистикалық байқаудың статистикалық нысаны, индексі 1-ҰК… 
ДКК-дәрігерлік-консультативтік комиссияның анықтамасы. 

  

4 Ұйымдастырушылық құрылымы 

Факультеттің ұйымдық құрылымы штаттық кестеге сәйкес функционалдық 

қағидат бойынша құрылған. 

Факультеттің құрылымы 10-тармақта келтірілген. "Ұйымдық-функционалдық 

құрылым" блок-схемасы түрінде. 

Институтқа кіретін Факультеттің қызметі осы Ережемен реттеледі. 

Факультетті декан басқарады, оның қызметі лауазымдық нұсқаулықпен 

реттеледі. 

Факультет деканына тікелей бағынышты: 

- Деканның 2 орынбасары; 

- 2 бас маман; 

- хатшы. 

Лауазымға тағайындау және лауазымнан босату тәртібі, дипломнан кейінгі 

білім беру факультетінің міндеттерін бөлу Басқарма Төрағасы-Ректордың 
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бұйрығымен бекітілетін деканат қызметкерлерінің лауазымдық нұсқаулықтарымен 

айқындалады. 

  

5 Мақсаты мен міндеттері 

Факультеттің негізгі мақсаты: 

Денсаулық сақтау саласын білікті кадрлармен қамтамасыз ету үшін 

резидентураны клиникалық және басқа да мамандандырылған (қоғамдық 

денсаулық сақтау бағыты бойынша) оқыту базаларында ұйымдастыру және 

үйлестіру; 

Факультеттің негізгі міндеттері: 

- Резидентураны әкімшілендіру және үйлестіру жолымен мамандар даярлауды 

жүзеге асыру; 

- Бәсекеге қабілетті, шығармашылық және инновациялық ойлайтын, өз білімі 

мен дағдыларын жаңа буын мамандарының жүзеге асыра алатын құзыреттілігі мен 

жеке қасиеттерін қалыптастыру; 

- Клиникалық диагнозды тұжырымдай алатын, емдеу жоспарын тағайындай 

алатын және медициналық көмек көрсетудің барлық деңгейлеріндегі дәлелді 

практика негізінде оның тиімділігін бағалай алатын, сараланған диагностика 

жүргізе алатын және дәлелді медицина қағидаттарына негізделген қорытынды 

тұжырымдай алатын, одан әрі ұсынымдар әзірлей отырып, пациентті кешенді 

тексерудің нәтижесін түсіндіре алатын, пациентті, оның қоршаған ортасын, 

Денсаулық сақтау мамандарын медициналық көмек көрсету мақсатында тиімді 

өзара іс-қимыл жасай алатын кадрларды науқас үшін ең жақсы нәтижелерге қол 

жеткізу, тәуекелдерді бағалау, диагностиканың қауіпсіздігі мен сапасының жоғары 

деңгейін қамтамасыз ету үшін неғұрлым тиімді әдістерді пайдалана отырып, ҚР ҚҚ 

жүйесінің оң және ұйымдастырушылық аясы шеңберінде әрекет ету, кәсіби топтар 

құрамында жұмыс істеу, зерттеу мәселелерін тұжырымдау, ғылыми дерекқорларды 

талдау, қорытынды жасау және нәтижелерді өзінің клиникалық практикасында 

қолдану, өз бетінше оқу және басқаларды оқыту, пікірталастарға қатысу, және 

үздіксіз кәсіби дамудың басқа да нысандары. 

- Сапа менеджменті жүйесінің талаптарын, Университеттің сапа саласындағы 

саясатын және Университеттің сапа саласындағы басқа да ішкі нормативтік 

құжаттарын сақтау. 

- Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл менеджменті жүйесінің, сыбайлас 

жемқорлыққа қарсы іс-қимыл саясатының, Қазақстан Республикасының ішкі 
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нормативтік құжаттары мен заңнамалық актілерінің сыбайлас жемқорлыққа қарсы 

іс-қимыл бөлігінде талаптарын сақтау.  

- Өз қызметі бойынша халықаралық ынтымақтастық. 

  

6 Функциялары 

Факультеттің атқаратын қызметтері: 

Резидентурада оқытуды ұйымдастыру және үйлестіру; 

Оқу регламентіне сәйкес резидентурада оқу тәртібі мен шарттарын 

ұйымдастыру және бақылау; 

Резидентурада оқыту сапасын бақылау және бағалау; 

Резидентурада білім беру бағдарламаларын жаңартуды бастау; 

Резидентурадағы білім беру бағдарламаларының формальды талаптарға 

сәйкестігін бағалау; 

Резидентурада білім беру процесін ұйымдастыру мәселелері бойынша ПОҚ, 

Университет мектептеріне әдістемелік көмек көрсету; 

Ұйымда қабылдау комиссиясының әдістемелік көмегін жүзеге асыру; 

ҚР құқықтық актілеріне сәйкес резидентураға қабылдау; 

Резидентураны әкімшілендіруге және үйлестіруге байланысты құжаттарды 

әзірлеу; 

Денсаулық сақтау министрлігіне, Ғылым және жоғары білім министрлігіне 

және басқа да ұйымдарға, сондай-ақ Университеттің құрылымдық бөлімшелеріне 

сұраныс бойынша резидентурада оқытуды ұйымдастыруға қатысты ақпарат беру; 

Клиникалық және басқа да мамандандырылған базаларды ұйымдастыру; 

Клиникалық және басқа да мамандандырылған базаларды іріктеу мен 

бағалауды ұйымдастыру; 

Резиденттерді оқытудың клиникалық базаларында бөлуді ұйымдастыру; 

Клиникалық және басқа да мамандандырылған медициналық базаларда оқыту 

сапасын бақылауды жүзеге асыру; 

Клиникалық және басқа да мамандандырылған медициналық базаларда оқыту 

кезінде әдістемелік көмек көрсету; 

Клиникалық және басқа да мамандандырылған базаларда оқытуды 

әкімшілендіруге және үйлестіруге байланысты құжаттарды әзірлеу; 

Оқу жоспарларына сәйкес білім алушылардың оқу қызметін жоспарлайды 

және ұйымдастырады; 
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Білім алушылармен өткізілетін оқу процесінің кестесі мен оқу сабақтарының 

кестесінің орындалуын бақылайды; 

Кафедраларда сабақ өткізу сапасын бақылайды; 

Білім алушылар контингентін, олардың үлгерімі мен сабаққа қатысуын есепке 

алуды жүргізеді; 

Білім алушылардың үлгерімі мәселелері бойынша кафедралармен өзара іс-

қимыл жасайды; 

Оқушыларды дәлелді себептермен өткізіп алған сабақ материалын игеруге 

жібереді; 

Білім алушыларды емтихан сессиясына жібереді; 

Емтихан сессиясының қорытындыларына талдау жүргізеді және сессия мен 

оқу жылының қорытындылары бойынша есеп жасайды; 

Ағымдағы мәселелер бойынша білім алушылармен жұмыс жүргізеді; 

Оқу, ғылыми және тәрбие процесі бойынша Факультеттің Даму стратегиясы 

бойынша Факультеттің бөлінген қаржысын іске асыруды жоспарлайды және 

қамтамасыз етеді; 

Білім алушылар арасында тәрбие жұмысын жүргізуге жәрдемдеседі; 

Факультет деңгейінде және Университет және республикалық деңгейде 

университеттің мәдени-бұқаралық іс-шараларын ұйымдастыруға қатысады; 

Мемлекеттік білім беру тапсырысы бойынша білім беру қызметтерін көрсету 

бойынша жоспарлы негізде және ЖАО қаражаты есебінен 1 курсқа қабылданған, 

ауыстырылған, қайта қабылданған білім алушылармен екіжақты, үшжақты шарттар 

жасасуды ұйымдастырады; 

Білім алушылардың үлгерімін есепке алу бойынша құжаттаманы жүргізеді; 

Факультет білім алушыларының контингентіне қатысты бұйрықтар, өкімдер 

жобаларын дайындаумен айналысады; 

Факультет бойынша статистикалық есептілікті жүргізеді және тапсырады; 

Университеттен білім алушылардың академиялық демалысы, ауысуы, қайта 

қабылдануы және оқудан шығарылуы бойынша құжаттаманы ресімдейді; 

Академиялық білім алушылар бойынша құжаттаманы ресімдейді; 

QS WUR рейтингіне қатысу бойынша жұмысты қамтамасыз ету; 

Стратегиялық даму және халықаралық ынтымақтастық департаментіне өз 

қызметінің саласы шеңберінде Университеттің стратегиялық бағыттары, оның 

ішінде стратегиялық көрсеткіштер орындау және даму бағдарламасын уақтылы 

орындау. 



 

  

«С.Ж. АСФЕНДИЯРОВ АТЫНДАҒЫ ҚАЗАҚ ҰЛТТЫҚ МЕДИЦИНА УНИВЕРСИТЕТІ» КЕАҚ  

НАО «КАЗАХСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ 

С.Д.АСФЕНДИЯРОВА» 

  
 

Дипломнан кейінгі білім беру факультеті 

  
 

Дипломнан кейінгі білім беру 

факультеті туралы Ереже  

Редакция 5  

Редакции номері 

18 беттің 12 беті 

 

Сыбайлас жемқорлыққа байланысты болуы мүмкін проблемалар және/немесе 

жағдайлар туындаған кезде Университет басшылығына немесе сыбайлас 

жемқорлыққа қарсы комплаенс қызметіне хабарлау. 

Университеттің сапа менеджменті жүйесін жақсарту жөніндегі іс-шараларды 

іске асыруға жәрдемдесу (ескертулерді уақтылы жою, сыртқы / ішкі аудиттердің 

ұсынымдарын орындау және т. б.). 

Университет басшылығын ақпараттандыру  үдерісін сақтау, сыбайлас 

жемқорлыққа қарсы саясатын бұзу әлеуетті немесе орын алғаны туралы, мүдделер 

қақтығысын шешу ережелерін, жемқорлық тәуекелдерін және оқиғаларын, және 

Университеттің сыбайлас жемқорлыққа қарсы басқа да ішкі нормативтік 

құжаттарының талаптарын сақтау. 

   

7 Құқығы және өкілеттігі 

Факультет өз функцияларын орындау үшін қажетті мынадай құқықтар мен 

өкілеттіктер беріледі: 

- Факультеттің құқықтары мен өкілеттіктерін Факультет деканыны 

лауазымдық нұсқаулыққа сәйкес жүзеге асырады. 

- оқу үрдісін ұйымдастыру мәселелерін қарастырады; 

- Факультет мамандарын даярлау сапасын арттыру мәселелерін қарастырады; 

- оқу жылына арналған жоспарға сәйкес кафедра меңгерушілерінің есептерін 

тыңдайды; 

- Факультет қызметкерлеріне құрметті және академиялық атақтар беруді және 

сыйлықтар беруді, мемлекеттік наградаларға ұсынуды ұсынады; 

- Факультетте білім беру үдерісін бақылау жүйесі бойынша сұрақтарды 

тыңдайды; 

- оқу-әдістемелік жұмыс мәселелерін талқылайды; 

- мамандықтарды ашу және жабу, бейін бойынша даярлау нысандарын өзгерту 

мәселелерін қарастырады; 

- Тиісті білім беру бағдарламасы бойынша оқу жұмыс бағдарламаларын және 

оларға енгізілген өзгерістерді бекітеді; 

- Ғылыми жұмыстардың тақырыптық жоспарларын қарастырады; 

- Факультет жұмысының жоспарлары мен есептерін бекітеді; 

-Университет басшылығынан немесе комплаенс қызметінен сыбайлас 

жемқорлыққа байланысты болуы мүмкін проблема немесе жағдай туындаған 

жағдайда не істеу керектігі туралы кеңестер алу; 
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- Университеттің басқаруына түсетін сыбайлас жемқорлық тәуекелінің төмен 

деңгейінен жоғары деңгейінің болуы туралы болжам бар кез келген операцияға 

қатысудан бас тартуға; 

- Университеттің сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл саясатын және 

мүдделер қақтығысын шешу ережелерін бұзушылықтар, парақорлықтың нақты 

немесе болжамды жағдайлары бар екендігіне адал ниетпен немесе шынайы 

сенімділікпен хабарлау. 

Факультеттің құқығы мен өкілеттіктігін Факультет деканы лауазымдық 

нұсқаулыққа сәйкес жүзеге асырады. 

  

8 Жауапкершілігі 

Факультет деканы жауапты: 

- құзырет бөлігінде қойылған мақсаттарға қол жеткізу, сондай-ақ өзіне 

жүктелген лауазымдық міндеттерді орындамағаны / тиісінше орындамағаны үшін, 

өз қызметі барысында ҚР қолданыстағы заңнамасына сәйкес құқық бұзушылықтар 

жасағаны үшін; 

- Факультет құзырет саласында туындайтын тәуекелдер үшін; 

- сапа менеджменті жүйесінің, университеттің сапа саласындағы саясатының 

және сапа саласындағы басқа да ішкі нормативтік құжаттардың талаптарын сақтау; 

- сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл менеджменті жүйесінің, сыбайлас 

жемқорлыққа қарсы іс-қимыл саясатының, мүдделер қақтығысын шешу 

қағидаларының, Қазақстан Республикасының ішкі нормативтік құжаттары мен 

заңнамалық актілерінің, сеніп тапсырылған БК сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-

қимыл бөлігінде талаптарын сақтау үшін. 

Факультет қызметкерлері осы Ережеге, Қазақстан Республикасының 

заңнамасына, еңбек шарттарына және лауазымдық нұсқаулықтарға сәйкес оларға 

жүктелген функциялар мен міндеттерді сапалы және уақтылы орындау үшін 

белгіленген тәртіппен дербес жауапты болады. 

Еңбек тәртібін бұзғаны үшін, қызметкерлерге тәртіптік комиссияның шешімі 

бойынша жүктелген Еңбек міндеттерін орындамағаны үшін тиісінше Факультет 

белгіленген тәртіппен тәртіптік жазалар қолданылады.  

Факультет қызметкерлерінің материалдық жауапкершілігі және олар келтірген 

зиянды (ол болған кезде) өтеу тәртібі  Қазақстан Республикасының заңнамасына 

сәйкес айқындалады. 
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9 Басқа құрылымдық бөлімшелермен өзара әрекеттесу 

Факультет өз қызметін жүзеге асыру барысында келесі құрылымдық 

бөлімшелермен өзара қызмет жасайды: 

- Басқарма төрағасы - Ректор, Проректорлар-кіріс хаттарға жауаптар, сауалдар, 

ҚР ДСМ және ЖАО білім беру грантын беру жөніндегі конкурсқа қатысуға 

өтінімдер; 

- Академиялық жұмыс департаменті-резидентура ББ іске асыру мәселелері 

бойынша келісу, оқу жұмыс жоспарлары, оқу сабақтарының кестесі, АА және ҚА, 

білім алушылардың жетістіктерін бағалау кезінде пәндерді оқыту сапасының 

бірлескен мониторингіне қатысу, сыртқы сапа ұсынымдарын орындау жөніндегі іс-

шараларға қатысу (аккредиттеу), кафедралардың оқу жүктемесінің орындалуын 

тексеру жөніндегі комиссияға қатысу штат кестесі; 

- Ғылым департаменті – білім алушылардың ҒЗЖ- ға қатысуы туралы ақпарат 

беру; 

- Клиникалық жұмыс департаменті – білім алушылардың аймақтық оқу 

барысында клиникалық ұйымдармен жасалған шарттар бойынша ақпарат; 

- Әлеуметтік-тәрбие жұмысы департаменті – Университеттің тәрбие 

жұмысының жоспарына сәйкес іс-шараны өткізу туралы ақпарат беру, білім 

алушыларға әлеуметтік көмек көрсету, діни экстремизм мен терроризмнің алдын 

алуға бағытталған сыбайлас жемқорлыққа қарсы бірлескен іс-шаралар өткізу; 

- Экономика және жоспарлау департаменті – білім алушыларды іссапарға 

жіберу және академиялық ұтқырлық шығыстарының сметасын келісу; 

- Бухгалтерлік есеп және есептілік департаменті – білім беру мемлекеттік 

тапсырысы бойынша, ақылы негізде, ұйым және ЖАО қаражаты есебінен білім 

алушылардың тізімін келісу, ЖОЖ бойынша, ақылы негізде және ЖАО қаражаты 

есебінен білім алушылардың шарттарын ұсыну, оқу ақысын төлеу және стипендия 

тағайындау мәселелері; 

- Стратегиялық даму және халықаралық ынтымақтастық департаменті –

Университеттің стратегиялық көрсеткіштерінің есебі бойынша ақпарат беру, 

Университеттің маркетинг-жоспарына, деканаттың операциялық жоспарына есеп 

беру нысанын әзірлеу; 

- Цифрландыру департаменті – Сириус ААЖ жүйесінде білім алушылардың 

сабаққа қатысуын, үлгерімін, апелляциясын, ЖОЖ, анықтамаларын, кету парағын 

есепке алу журналын толтыру мәселелері бойынша техникалық қолдау және кеңес 
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беру, білім алушылардың үлгерімін талдау және жетістіктерін бағалау процесі 

(аралық аттестаттаудың/Қорытынды аттестатаудың bell Curve мониторингі); 

- Заң департаменті – білім беру қызметтерін көрсету жөніндегі шарттардың 

жобасын келісу (грант, келісімшарт және жергілікті атқарушы органдар), білім 

беру процесі мәселелері бойынша заң консультациясы; 

- Тіркеуші офисі – білім алушылардың ай сайынғы контингентін ұсыну, 1 ҰК 

статистикалық есебі, білім алушылардың өкімдері, бұйрықтары, сабақ өтеуге 

жолдама, транскриптері, білім алушылардың үлгерімі мен жетістіктерін бағалау 

процесі, оқытушылардың үлгерім журналдарын толтыруы; 

- Симуляциялық орталық – кестені келісу және резидентураға түсу 

емтихандарын өткізу; 

- Ғылыми кітапхана – білім алушылар бойынша ақпарат беру; 

- Профессорлық клиника – өткізіп алған сабақтарды өтеу үшін анықтамалар 

мен аурухана парақтарын растау, ДКК, білім алушыларды тіркеу; 

- Баспасөз қызметі – университет сайтында және әлеуметтік желілерде ПОҚ 

және білім алушылар үшін ақпаратты орналастыру, резидентураға түсушілер үшін 

түрлі ақпараттарды жариялау; 

- Студенттерді қабылдау басқармасы – жаңа қабылдау контингенті бойынша 

ақпарат беру, резидентураға қабылдау үшін ББ тізбесі, резидентураға қабылдау 

ережелерінің жобасы; 

- Сапа менеджменті жүйесі бөлімі – сыртқы және ішкі аудитті уақытында 

дайындау және сүйемелдеу, тиісті ішкі нормативтік құжаттарды ұсыну; 

- Құжаттамалық қамтамасыз ету және бақылау бөлімі – деканат істерінің 

номенклатураларын келісу, шығыс және кіріс хат-хабарларды тіркеу, 

келісімшартты аймақтарға жөнелту жөніндегі курьерлік қызмет; 

- Жалпы Медицина мектебі – 2-мемлекеттік сатып алуға өтінім беру; 

- Педиатрия мектебі – педиатриялық бейіндегі резиденттердің білім беру 

процесі мәселесі бойынша келісу; 

- Стоматология мектебі – стоматологиялық бейіндегі резиденттердің білім 

беру процесі мәселесі бойынша келісу; 

- Кафедралар – әдістемелік қолдау және кеңес беру, оқу сабақтарының 

кестесін, АА және ҚА келісу, резидентураға қабылдау жоспарының мәселелері 

бойынша келісу, білім алушылардың үлгерімі мен жетістіктерін бағалау процесі 

(аралық аттестаттаудың/Қорытынды аттестаттаудың bell Curve мониторингі); 

эдвайзерлерді, кураторларды, клиникалық тәлімгерлерді, ғылыми тақырыптар мен 
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басшыларды бекіту, білім алушылардың сабаққа қатысуы мен үлгерімін есепке алу 

журналының мониторингі, орындалған жұмыстар актісі. 

 

10 Қорытынды ережелер 

Осы ережеде құқықтық жағдайды реттейтін негізгі нормалар Факультеттің 

белгіленген тәртіп бойынша жасалған Университет басшылығының ұйымдық 

жарғылық актілерімен және ішкі нормативтік құжаттарымен Университеттің 

өндірістік-шаруашылық қызметі  процесі кезінде нақтылануы және толықтырылуы, 

өзгертілуі мүмкін Университеттің жалпы құрылымының ішіндегі бөлімнің 

құқықтық ережесін және оның қызмет саласын регламенттейтін негізгі нормалар 

берілген. 

Факультет Басқарма Төрағасы - Ректордың бұйрығы негізінде құрылады және 

таратылады. 

Ережеге өзгерістер Басқарма Төрағасы-университет ректорының бұйрығымен 

бекітіледі. Ұсыныстар Институт басшысымен енгізіледі. 

Ұйымдастыру құрылымы Институт басшысымен келісіледі және штат 

кестесімен бекітіледі. 

Осы ереже Университет қызметкерлермен жұмыс жүргізуді ұйымдастырудың 

бір бөлігі болып табылады. 

Факультеттің штаттық кестесі Басқарма шешімімен бекітіледі. Ұсыныстар 

Институт басшысымен енгізіледі. 

Факультет құрамына кіретін құрылымдық бөлімшелердің саны және атауы, 

онда жұмыс істейтін қызметкерлердің саны университеттің ұйымдық-

функционалдық және құрылымдық өзгерістеріне, оның қызметінің ерекшелігіне 

байланысты өзгеруі мүмкін. 

Осы Ереженің орындалуын бақылау функциясы, оны университеттің 

қарамағындағы қызметкерлері мен мүдделі лауазымды тұлғаларына жеткізуді 

қамтамасыз ету, ережені орындау және уақтылы өзектендіру Факультет деканына 

жүктеледі. 
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11 Ұйымдастырушылық-функционалдық құрылым 
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